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1. OBJETIVO.

Definir las politicas de presupuesto y ejecucion presupuestal, se detallan los pardmetros
para realizar las siguientes actividades:

1. Elaborar el presupuesto para las vigencias fiscales siguientes y presentarlo al
Ministerio de Hacienda.

2. Elaborar el anteproyecto de presupuesto y gastos de la siguiente vigencia y
presentarlo al Ministerio de Hacienda.

3. Ejecutar y hacer seguimiento del presupuesto.

2. ALCANCE.

Este documento es de obligatorio cumplimiento para el director ejecutivo, los
funcionarios del &rea administrativa y financiera y el responsable de planeacion. Se
inicia con la planificacion del presupuesto y finaliza con el seguimiento a la ejecucion
presupuestal.

3. GLOSARIO.

v' * Rezago presupuestal: Surge de la diferencia temporal entre apropiaciones y
pagos. Es la suma de las cuentas por pagar (Obligaciones) y la reserva de
apropiacion (Compromisos).

v' * Cuentas por pagar: Se debe constituir cuando el bien o servicio se ha recibido a
satisfaccion antes de finalizar la vigencia pero no se le ha pagado al contratista o
cuando en desarrollo de un contrato se han pactado anticipos y estos no han sido
cancelados.

v' * Reserva presupuestal: Se genera cuando el compromiso es legalmente
constituido, pero cuyo objeto no fue cumplido en su totalidad dentro del afo fiscal
gue termina y serd pagada con cargo a la reserva que se constituye a mas tardar el
20 de enero de la vigencia siguiente (Plazo establecido por MHCP).

v" *Vigencias futuras ordinarias: Obligaciones que afectan presupuestos cuando su
ejecucion se inicie con presupuesto de la vigencia en curso y el objeto del
compromiso se lleve a cabo en cada una de ellas siempre y cuando se cumplan los
pardmetros establecidos en el articulo 10 de la Ley 819 de 2003.
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v' * Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP: Es un documento de gestion
financiera y presupuestal que permite dar certeza sobre la existencia de una
apropiacion disponible y libre de afectacion para asumir un compromiso.

v’ * Certificado de Registro Presupuestal — CRP: El certificado de registro
presupuestal, a diferencia del certificado de disponibilidad presupuestal, que afecta
provisionalmente la apropiacion existente, la afecta en forma definitiva. Esto implica
qgue los recursos financiados mediante este registro no podran ser destinados a
ningun otro fin. En el registro se deberé indicar claramente el valor y el plazo de las
prestaciones a las que haya lugar. Esta operacién constituye un requisito de
perfeccionamiento de los actos administrativos.

* Definiciones del MHCP.

4. ABREVIATURAS.

v" DNP: Departamento Nacional de Planeacion

v" MGMP: Marco del Gasto de Mediano Plazo

v SlIF: Sistema Integrado de Informacién Financiera del Estado
v’ SSPD: Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios

v SPI: Seguimiento a proyectos de inversion.

v' SUIFP: Sistema Unificado de Inversiones y Finanzas Publicas

5. DESARROLLO.

5.1 Politicas.
Politicas generales de presupuesto:

v' El responsable de planeacion, con el visto bueno del Director Ejecutivo, es el
encargado de las siguientes actividades:

— Elaborar y representar el anteproyecto de presupuesto de la entidad dentro de
los plazos establecidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y por el
Departamento Nacional de Planeacion.

— Con base en el anteproyecto de presupuesto de la entidad, elaborar el
anteproyecto de presupuesto de la CREG (Gastos de funcionamiento y gastos de
inversion) con el apoyo del Coordinador Administrativo y Financiero.
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— Tramitar traslados presupuestales, vigencias futuras y aplazamientos de los
rubros de inversion.

— El responsable de planeacion debe hacer seguimiento a la ejecucion
presupuestal de inversion presentando informes trimestrales al Director
Ejecutivo.

v El Subdirector Administrativo y Financiero, con el visto bueno del Director Ejecutivo,
es el responsable de tramitar los traslados presupuestales, vigencias futuras y
aplazamientos de funcionamiento.

Politicas para elaboracién del anteproyecto de presupuesto de funcionamiento:

v El anteproyecto de presupuesto de la entidad contiene los rubros: Gastos de
personal, gastos generales, transferencias corrientes y proyectos de inversién con
base en el Marco del gasto de mediano plazo — MGMP aprobado durante la vigencia
anterior por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

v El responsable de planeacién debe elaborar el anteproyecto de presupuesto dentro
de las fechas establecidas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y
presentarla al director ejecutivo para su aprobacion y autorizacion para que se
ingrese al SIIF.

v' La propuesta de presupuesto debe considerar las necesidades de la entidad:
Gestién humana, adquisicién de bienes y servicios, defensa judicial y sistemas.

Politicas para elaboracion del anteproyecto de presupuesto de inversion de la
entidad:

v' Con base en el Marco del Gasto de Mediano Plazo — MGMP aprobado en la
vigencia anterior por el Congreso de la Republica y sancionado por el Presidente de
la Republica, el responsable de planeacion debe elaborar el anteproyecto de
inversion de acuerdo con los parametros y fechas definidos por el Departamento
Nacional de Planeacién — DNP y lo formula por medio del aplicativo SUIFP para que
el Ministerio Minas y Energia revise y viabilice los proyectos de inversion formulados
y posteriormente el Departamento Nacional de Planeacion realice el control de
viabilidad a los mismos.
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Seguimiento a la ejecucién presupuestal

v' El Subdirector Administrativo y Financiero realiza seguimiento trimestral a la
ejecucion presupuestal de los rubros de funcionamiento. El responsable de
planeacién hace el seguimiento a los proyectos de inversion con el fin de controlar la
ejecucion de acuerdo con lo planificado presentando el informe al Director Ejecutivo.

v' El responsable de Planeacién se encarga de reportar mensualmente los avances de
los proyectos de inversién en el aplicativo SPI del DNP.

Traslados presupuestales

v' Los traslados presupuestales del rubro de funcionamiento son tramitados por el
Subdirector Administrativo y Financiero mediante resolucion revisada por el Director
Ejecutivo y firmada por el Ministro de Minas y Energia.

v' Los traslados presupuestales del rubro de Inversibn son tramitados por el
responsable de planeacion mediante Resolucién revisada por el Director Ejecutivo y
firmada por el Ministro de Minas y Energia con el apoyo del area Administrativa y
Financiera.

Vigencias futuras y aplazamientos

v Las vigencias futuras y aplazamientos del rubro de funcionamiento e inversién son
tramitados por el responsable de Planeacién y por el Subdirector Administrativo y
Financiero mediante comunicacion escrita firmada por el Director Ejecutivo, dirigida
al Ministro de Minas y Energia con copia al MHCP.

v’ Las vigencias futuras deben cumplir con los siguientes requisitos establecidos en el
articulo 10 de la Ley 819 de 2003:

— El monto maximo de vigencias futuras debe sujetarse al Marco Fiscal de Mediano
Plazo.

— Las vigencias futuras que se soliciten deben contar con apropiacién del quince
por ciento (15%) en la vigencia fiscal en la que estas sean autorizadas.

— Cuando se trate de proyectos de inversion nacional debera obtenerse el
concepto previo y favorable del Departamento Nacional de Planeacion y del
Ministerio de Minas y Energia.
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5.2 ACTIVIDADES.

5.1.1 Elaborar anteproyecto de presupuesto de funcionamiento — inversion y
transferencias de la siguiente vigencia.

Responsable

Documento

Descripcién de la etapa

Con base en la solicitud de
proyeccién del presupuesto para la

vigencia siguiente que realiza
anualmente el MHCP, el
v Comunicacion | responsable de planeacién solicita
1 Responsable de es del MHCP | a la coordinaciéon administrativa el
. Solicitar histérico de Planeacion et il
bases histérico de bases gravables como
base para la elaboracién del
anteproyecto de presupuesto de la
vigencia fiscal siguiente.
A
Generar histérico de bases Genera el histérico de bases
de datos Subdirector s ravables los entrega al
L X Histdrico de 9 y nireg
2. Administrativo y bases responsable de planeacion.
Financiero
gravables
\ 4
Elaborar proyeccion de L,
ingresos esperados por Historico de i
Responsable de Elabora una proyecciéon de los
3. sector reaulado P bases ;
Planeacion ingresos esperados.
gravables

A

Calcular maximo de
contribucion por
Empresa y Sector
Regulado

\ 4

. o

Subdirector
Administrativo y
Financiero

Historico de
bases
gravables

Calcula hasta un maximo de
contribucion del 1% a la base
gravable de cada empresa
regulada.
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Responsable Documento Descripcion de la etapa
- Determina los excedentes de las
Historico de . . .
5 : _ bases vigencias _e}nterlores, comparando
: Determinar excedentes de Subdirector ravables la ejecuciébn de gastos vs la
vigencia anterior Administrativo y 9 ejecucion de ingresos.
Financiero
v Estados Con base en la informacién de
Establecer rendimientos Subdirector Financieros Estados Financieros y Reportes de
6. financieros de vigencia Administrativo y Fiducia, establece el monto de los
anterior Financiero Reportes de | rendimientos financieros de la
Fiducia vigencia anterior.
A 4 Elabora el presupuesto de
7 Elaborar presupuesto de Responsable de | Presupuesto | ingresos, resultante de la
‘ ingresos Planeacién de ingresos contribucién proyectada.
v | |
8 Recopilar informacion de Responsable de N/A Recopila tal Iasd nc(j':‘cesildades
. las areas Planeacion presupuestales de cada area o
proceso.
v El asesor financiero define el
Propuesta de presupuesto de trasferencias a la
o Elal:|[>)lcr>g:;1lrJ SL%F;?OeZts de Subdirector Presupuesto de | SSPD, con base en la informacion
trasferencias a la SSPD Admmlstrgtwo y | Transferencias a Qe Iosf excedentes y rendl_mlemos
Financiero la SSPD financieros de las vigencias
anteriores.
Y Con base en la informacion
Elaborar propuesta de historica suministrada por cada
PV?SUF’U?StO de b g area o proceso y el presupuesto de
10 Transferencias MGMP Responsable de Amrgprl(‘)eset;o Ze transferencias elabora una
' Planeacion Prepsuguesto Propuesta de Anteproyecto de
Presupuesto revisando que cumpla
\ 4 con el MGMP.
2

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresién o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacién expresa del Representante de la
Direccién para el Sistema de Gestién de Calidad.



CR=EG6

Comision de Regulacion
de Energia y Gas

Nombre del Proceso

GESTION FINANCIERA

Codigo: GF-PR-005

Version: 4

Nombre del Documento

ELABORACION Y EJECUCION DEL
PRESUPUESTO DE LA CREG

Fecha dltima revision:
24/10/2014

Paginas: 9 de 18

Propuesta

NO

¢ Propuesta

Responsable

Documento

Propuestas de

Descripcién de la etapa

Si alguno de los rubros supera el
Marco Fiscal de Mediano Plazo, el
Asesor de Planeacion lo ajusta en

resupuesto A
supera el P P coordinacion con los responsables
11 Si Marco Fiscal? Responsable de de las areas o procesos Yy la remite
' Planeacion Marco Fiscal ) ) proc y
. al Director Ejecutivo para que la
v de Mediano revise
Ajustar la Plazo (MHCP)

o—

Y
A Bueno

del Coordinador

Revisa la propuesta y si tiene
observaciones, la devuelve al
Asesor de Planeacién para que la

Propuesta

Administrativo y Subdirector Anteproyecto ajUSte-
12. NO Financiero? L . de
Administrativo y . . - .
v Einanciero presupuesto | Si el Coordinador Administrativo y
Ajustar Ia Financiero da su Vo.Bo, la remite
Probuesta al Director Ejecutivo para su
aprobacion.
) Sl
N
3 >
" . . .
Revisa la propuesta y si tiene
observaciones, la devuelve al
Asesor de Planeacion para que la
,.\/ ¢Visto Bueno .
N del Director . AJUSte-
Ejecutivo? Director Anteproyecto
13. Ejecutivo de Si el Director Ejecutivo aprueba la
h 4 presupuesto | Propuesta, la remite al Asesor de
Ajustar la Planeacién para que el

Anteproyecto de Presupuesto se
ingrese a SlIF y se envie al MHCP.
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Responsable Documento Descripcion de la etapa

Si alguno de los rubros supera el
Propuestas de | Marco Fiscal de Mediano Plazo, el
Presupuesto | asesor financiero lo ajusta en

14 Registrar en SIIE Subdirector coordinacion con los responsables

' g . Administrativoy | Marco Fiscal | de las areas o procesos y la remite
Propuesta Consolidada . - . ) . -

de la Entidad Financiero de Mediano al Director Ejecutivo para que la

Plazo (MHCP) | revise.

v Remite al MHCP, el documento
" - fisico del Anteproyecto de
Remitir documento fisico

al DGPPN Anteproyecto Pres'upuesto dg .Ia CREG,
Responsable de de mediante comunicacion firmada

15. > : . .
Planeacion presupuesto | por el Director Ejecutivo, antes de
v la fecha limite establecida por la
FIN Direccion General del Presupuesto

Publico Nacional DGPPN.
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5.1.2 Elaborar propuesta de marco del gasto de mediano plazo — MGMP.

Responsable Documento Descripcién de la etapa

( mcio ) Con base en el Anteproyecto de

presupuesto y los techos
1 v Responsable de Antepdrgyecto establecidos por el MHCP para las
' Planeacién siguientes vigencias, el
Preparar propuesta de Presupuesto. . 7
MGMP responsable de Planeacion
prepara la propuesta del MGMP.
El Coordinador Administrativo vy
Financiero revisa la propuesta del
. MGMP, para determinar si tiene
‘L Subdirector d b ! | ble d
> _ Administrativo y Propuestade | o servaciones, el responsable de
: Revisar la propuesta de . . MGMP planeacién realiza los ajustes del
MGMP Financiero caso

¢Hay
3 Observaciones?
! Sl

A\ 4

Ajustar la
Propuesta

1
O Revisa la Propuesta del MGMP, si
tiene observaciones, el reponsable

< ) , de planeacion realiza los ajustes
del caso.

,L Director Propuesta de
Ejecutivo MGMP Si no tiene observaciones, la
remite al responsable de
Planeacién para que la envie al
MHCP.

NO

Revisar la Propuesta de
MGMP

]

~—
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Responsable Documento Descripcion de la etapa
(',Ha_y
Observaciones? Director Propuesta de
5 Ejecutivo MGMP
Ajustar la
Propuesta NO
A 4 Remite la propuesta de MGMP al
6 Enviar la propuesta de Responsable de | Propuestade | MHCP con el Vo.Bo. del Director
) MGMP al MHCP Planeacién MGMP Ejecutivo.
v
Ha Si el MHCP tiene observaciones, el
Obsenvaciones? encargado de planeacion prepara
Propuesta de .
7. Responsable de MGMP los ajustes del caso y los presenta
Sl Planeacién al Director Ejecutivo para su
revision.
A\ 4
Ajustar la NO
Propuesta
v El Director Ejecutivo revisa los
Revisar ajustes a la ajustes  realizados, si  tiene
8 propuesta de MGMP Director observaciones, el encargado de
' Ejecutivo planeacién  ajusta la  nueva
v propuesta.
:2
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Responsable Documento Descripcion de la etapa
¢Hay
Observaciones?
9.
\4
Ajustar la
Propuesta NO
\4 ;
Erviar al MHCP | Asesor de Propuesta de Envia al MHCP la propuesta de
10. nviar a a o MGMP aj | Vo.Bo. del
0 propuesta de MGMP Planeacion MGMP Diictoraélfgéi?iibcon el Vo.Bo. de
y Director
Asistir a las reuniones Ejecutivo y/o
de MGMP Subdirector . . .
11 Administrativo y Propuesta de | Asisten a las reuniones que cite el
: . : MGMP MHCP para definir el MGMP.
Financiero y
A 4 Responsable de
EIN Planeacién
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5.1.3 Desagregacion Presupuestal de Gastos de Funcionamiento.

Responsable Documento Descripcién de la etapa
Decreto de
INICIO liquidacion del )
presupuesto Una vez el MHCP emita el Decreto
de liquidacion del presupuesto, el
Ley de cual contiene la apropiacion para
1 h 4 Subdirector presupuesto cada entidad (Aproximadamente
' Preparar Resolucion de Administrativo y en diciembre) el Coordinador
desagregacion del . ; Proyecto de Administrativo y Financiero prepara
greg Financiero - voy prepar
presupuesto Resolucionde | la Resolucién de desagregacion
Desagregacion | del presupuesto de la CREG.
de Presupuesto
CREG
P q Revisa el Proyecto de Resolucién,
v Rersocﬁﬁgitgn ge Si tiene observaciones, el
2 Revisar ajustes a la D_|rect_or Desagregacion C_oordujador Adm_lnlstratwo y
propuesta de MGMP Ejecutivo de Presupuesto Financiero las incorpora al
CREG Proyecto.
Y
¢Hay Proyecto de
S| Observaciones? Director Resolucion de
3. Ejecutivo Desagregacion
; de Presupuesto
Ajustar la CREG
Propuesta
(g NO
1
v Le da visto bueno al proyecto de
Enviar proyecto Director Proyecto de Resolucién de Desagregacion de
Resolucion de Eiecutivo Resolucion de | Presupuesto de la CREG y lo
4, desagregacion de J Desagregacion | remite al Minminas para la firma
presupuesto de Presupuesto | del Ministro.
CREG
v
:1
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Sl

¥

Observaciones?

Ajustar la
Propuesta

¢Hay

NO

Responsable

Subdirector
Administrativo y
Financiero

Documento

Proyecto de
Resolucién de
Desagregacion
de Presupuesto

CREG

Descripcién de la etapa

Si se reciben observaciones por
parte del Ministerio de Minas vy
Energia, el Coordinador
Administrativo 'y Financiero las
incorpora al proyecto de
Resolucién y lo envia de nuevo al
Ministerio (Previa revision y Vo.Bo.
del Director Ejecutivo).

(o—>

y

6. Ingresar Desagregacion
de Presupuesto en SIIF

Responsable de
Presupuesto

Resolucién de
Desagregacion
de Presupuesto

Con base en la Resolucion de
Desagregaciéon el  funcionario
responsable de presupuesto

Procedimiento
Némina

Adquisicion de
Bienes y
Servicios

!

FIN

Registro ingresa los datos en SIIF.
Aplicacion SIIF
\4
Ejecucion Presupuestal
La Ejecucion Presupuestal se inicia
cuando el MHCP realiza el cierre
w‘ de marca y al interior de la entidad
se comienzan a generar los CDP y
CDP Reqi

: egistros Presupuestales
£ 4 \/ Registros correspondientes al desarrollo

Procedimiento Presupuestales

normal de las actividades de los
Procesos de Gestibn Humana y
Gestion de Bienes y Servicios.
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5.2.4. Presupuesto de proyectos de inversion de la siguiente vigencia.

Responsable Documento Descripcion de la etapa

INICIO
@ Con base en el MGMP aprobado,

el responsable de planeacion
consulta con el Comité de Expertos

1. y Reslp)onsap[e de MGMP. la distribucion de cuotas de los
Consultar distribucion de Planeacion proyectos de inversion para la
cuotas siguiente vigencia. (Plata,
actividades, tiempo).
‘; De acuerdo con la distribucion de
cuotas definida por el Comité de
Formular Proyectos de Expertos, el Asesor de Planeacién
inversion a traves del Responsable de realiza la formulacion de los
2. SUIFP ” SUIFP . - .
Planeacién proyectos de inversion por medio
del aplicativo SUIFP del
Departamento Nacional de
Planeacién.
: Y
Si el Ministerio de Minas y Energia
¢ Viabilizado no viabiliza todos los proyectos de
por el MME? Responsable de SUIFP inve_rsién, el Ase_sor de Planeacion
3. —¢ Planeacion rgahza por medio qel SUIFP los
ajustes correspondientes a la
Ajustar la formulacibn con base en las
Formulacién observaciones recibidas.

= |

¢Viabilizado
por el DNP?

Si el DNP no viabiliza todos los

Proyectos de Inversion, el Asesor

de Planeacion de la CREG por

medio del SUIFP realiza los

Responsable de ajustes correspondientes a la
9 SUIFP L.

Planeacién formulacibn con base en las
observaciones recibidas para un
nuevo control de viabilidad por
parte del MME y el Departamento
Nacional de Planeacion.

Ajustar la
Formulacion
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Responsable Documento Descripcion de la etapa

— Responsable de Reporta por medio del SUIFP la
5. Reportar la distribucion Planeacion SUIFP distribucién de cuotas de los

de cuotas de los proyectos de inversion.
Proyectos

\ 4

Ejecucion Presupuestal o ) )
Una vez se inicia la vigencia
Responsable de programada, se realiza la
6. Y_ Planeacion N/A Ejecucion del Presupuesto dentro
Procedimiento del normal desarrollo de la Agenda
Bienes v Servicios

v Mensualmente, el responsable de
Seguimiento de PIa_neqmon reporta por med|o del
proyectos de Inversion Responsable de Sp aplicativo  de Seguimiento &
- Proyectos de Inversion SPI (o por

7. Planeacion : .
medio del SUIFP si DNP lo

SUIFP .

h 4 determina) los avances en el
EIN desarrollo de los proyectos de

Inversion presupuestados.
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6. CONTROL DE CAMBIOS.

Responsable

Fecha

Descripcion del cambio

Modificacién

Nueva
Version

Creacién del documento. Jorge ﬁnsdgaéAmaya 21/06/2006 0
Se modific6 el nombre del procedimiento Sandra Milena Tello
Progremamon. pre§upuestal _de ingresos y Responsable de 21/12/2009 1
gastos” para incluir la totalidad del tema Planeacion
presupuestal de la entidad.
o o Medardo Rodriguez
Actualizacion de las actividades del Becerra
proceso, con el fin de evidenciar el Coordinador 11/02/2011 2
desarrollo diario. Administrativo y
Financiero
o . L Medardo Rodriguez
Revision, correccion y actualizacion del Becerra
documento con el fin de mantener la mejora Coordinador 04/09/2012 3
continua del sistema. Administrativo y
Financiero
Se actualiza documento en cuento al Subdirector
nombre del pro_ced!rplento tenlgn_do relacion Administrativo y 24/10/2014 4
con la caracterizacion y las actividades que Fi :
inanciero
desarrolla el proceso.

7. DOCUMENTOS RELACIONADOS.

Nomina GH-PR-005.
Pagos GF-PR-007.
Contabilidad GF-PR-003.

AN NN

Adquisicion de Bienes y Servicios BS-PR-001.
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